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作業手順

オンライン電子納品の承認作業手順を示します。

MCC事務局へ
ご連絡ください。
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受注者からのメール受信
受注者から送付される承認依頼メールに記載されたURLから、
システムにログインします。

２

組織ユーザ作成
システムにログインするユーザ作成の手続きを行います。１

業務・工事データの確認
基本情報が正しいか、確認を行います。３

成果品の確認
成果品データを確認します。４

承認/差し戻し
承認または差し戻しを行います。承認/差し戻しをした時点で
受注者にメールが送付されます。

５



１．組織ユーザ作成 ※初回のみ

• MCCでは1つのアカウントで同時に何人でも接続することができるため、1組織1アカウントを推奨し
ております。

• 部署間で案件の承認権限を制限したい場合は権限設定ができます。
• 詳細についてはMCC事務局にお問合せください。
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権限 詳細

権限１ 全ての案件に対して閲覧、承認が可能。

権限２ 全ての案件に対して閲覧が可能。他部署案件の承認は不可。



２．受注者からのメール受信

受注者がMCCで承認依頼を行うと、発注者宛に承認依頼のメールが送付されます。
メールに記載されたURLをクリックすると、MCCのログイン画面に移行しますので、ユーザー名と
パスワードを入力し、ログインボタンを押下してください。
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○○県○○土木事務所 様
こちらはMy City Constructionです。

株式会社○○ △△部 様より 平成○○年××工事
の承認申請がありました。

以下リンクから 平成○○年××工事 の基本情報・
成果品を確認して承認処理を行ってください。 

https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx

承認依頼メールの内容（サンプル）

ログインをクリックします。

URLをクリックします。

組織ユーザー名・パスワードを入力します。

https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx
https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx
https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx
https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx
https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx


３．業務・工事データの確認

ログインすると、該当案件の業務・工事の基本情報画面に移動します。
登録されている基本情報に誤りがないか確認してください。

※アクセス権がありませんなど、エラーが表示される場合は、受注者が発注者法人番号や発注者分類
を誤って登録している可能性がありますので、受注者にご確認ください。
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４．成果品の確認（公開/非公開設定）

「成果品一覧」タブをクリックすると、成果品を閲覧・ダウンロードすることができます。
PDFファイルや写真はプレビュー機能があるため、MCC上で閲覧が可能です。
図面データ等はプレビュー機能が未実装のため、必要に応じてダウンロードして閲覧してください。
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ダウンロードボタンからファイルやフォルダを
ダウンロードすることができます。

公開になっている場合は、承認と同時に
成果品が一般公開されます。

公開/非公開を変更したい場合は、
「編集」ボタンをクリックする。

「公開」「非公開」ボタンをクリック
することで切り替えることができます。

「戻る」をクリックすると、公開/非公開設定が
保持されたまま成果品一覧画面に戻ります。

現在の状態が表示されます。



４．成果品の確認（ファイルのプレビュー表示）

「成果品一覧」タブをクリックすると、成果品を閲覧・ダウンロードすることができます。
PDFファイルや写真はプレビュー機能があるため、MCC上で閲覧が可能です。
図面データ等はプレビュー機能が未実装のため、必要に応じてダウンロードして閲覧してください。
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PDFファイルのファイル名をクリックすると、
プレビューが表示されます。

一覧画面に戻らずに前後のファイルの
プレビュー画面に移動することができます。



４．成果品の確認（写真の検索）

写真ファイルは「写真区分」で検索することも可能です。※XMLファイルで設定されているものに限る

また、グリッド表示にすることで、より大きく表示することも可能です。
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プルダウンから選択して検索

リスト表示とグリッド表示を切り替え

ファイル名クリックで拡大表示



４．成果品の確認（点群データのプレビュー）

点群データは「基本情報画面」または「成果品一覧画面」の点群データファイルをクリックすることで、
地図上にプレビュー表示することができます。
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成果品一覧からも確認可能
基本情報画面で確認可能



４．成果品の確認（点群データのプレビュー）

マウスの操作で点群データを様々な角度から閲覧することが可能です。
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全画面表示で大きく見れる

ホイールで拡大/縮小 左ドラッグで水平移動 右ドラッグで回転



５．承認/差し戻し
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「申請・承認等」タブをクリックすると、案件の承認または差し戻しが行えます。
承認した時点で案件の基本情報及び公開設定にした成果品がMCC上に公開され、受注者に承認
メールが送付されます。
成果品等に不備があった場合は差し戻し理由を記載の上、差し戻しボタンを押下すると、受注者に
差し戻しメールが送付されます。

株式会社 ○○○ 様
こちらはMy City Constructionです。

○○ ××部 様より 平成○○年××工事 の申請が
承認されました。
以下リンクから承認された 平成○○年××工事 の
基本情報・成果品を確認できます。
https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx

納品完了後はアンケート調査へのご協力をお願いし
ております。
以下のURLからMy City Constructionのアンケート
ページにアクセスできます。
https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx

承認メール（サンプル）

○○○○ 様
こちらはMy City Constructionです。

○○○○ 様より 平成○○年××工事 の申請が差
し戻されました。

【差し戻し理由】

基本情報に誤りが見つかりましたので、差戻ししま
す。

上記リンクから平成○○年××工事の基本情報・
成果品の修正をお願いいたします。

新規業務・工事データとして登録してしまうと別途料
金が発生しますので、ご注意ください。

差し戻しメール（サンプル）

https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx
https://mycityconstruction.jp/xxxx/xxxx


【参考】よくある質問
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組織ユーザ作成・ログインについて

データの承認について

Q. どうやってアカウントの作成をすればよいですか？

A.専用のフォーマットをお送りしますので、事務局までお問い合わ
せください。

Q. 承認ボタンが押せません。

A.受注者側で登録した基本情報が間違っている可能性があります。

受注者に基本情報の発注者情報に誤りがないかご確認いただい
てください。

成果品の差し替えについて

Q. 受注者から成果品を差し替えたいと連絡がありました。

A.案件のステータスが「登録済」の場合、発注者側で差し戻しの
処理をした後に、受注者にて差し替えができるようになります。
案件の「承認・申請等」のタブから差し戻しを行ってください。
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